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01 Guia para la solicitud online

en los itinerarios formativos del Proyecto ATENEA.

Informacion adicional PROYECTO ATENEA -EFESO.

El objetivo de esta guia es orientarte paso a paso para que puedas realizar tu inscripcion online en los
itinerarios formativos del proyecto ATENEA del IMEFE. Existen dos opciones segun tu situacion:

Opciones de Inscripcion
e Opcion 1: Si ya estéas registrado en IMEFE (por la agencia de colocacién, como alumno/a,
emprendedor/a, etc.), accede con tu email y clave. Haz clic en “Para inscribirse a este

proyecto, inicie sesién”.Consulta la informacion, paginas (1a7)

e Opcion 2: Si no estas registrado, haz clic en “Registrarse como alumno”..Consulta la
informacion, paginas (8 a 15)

A continuacion vamos a exponer los pasos a seguir para cada una de las opciones

1. Acceso a la Web de IMEFE

e Entra en la web de IMEFE buscando en Google o directamente en: https://imefe.aytojaen.es1.

e Dirigete al apartado “ATENEA - ;Como realizar tu solicitud?” o al de “Cursos de formacion”.
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2. Consulta de Informacion de ; Como realizar la solicitud ?

En el apartado ATENEA- ;Como realizar la solicitud ?

encontrards informacion detallada y un enlace a

los cursos disponibles. Te recomendamos que rednas la documentacién indicada y descargues la
solicitud oficial antes de iniciar el registro, ya que deberas adjuntarla en el formulario.

;Como realizar la solicitud?

.-—-"""'_

#0ué es ATENEA?
Destinatarios

tinerarios formativos

Nomativa

Informacicn de FSE
Prensa

Procesos selectives personal
Atenea

Procesos selectivos Doces

ATENEA

¢Como puedes inscribirte?

1Elige el itneranco Eitos Lee detenidamente

el contenido del itiner
Puedes consultar los cursos disponibles en el siguiente ennlace - hitps:.//imefe.aytojaenes/formacion/

Prepara la documentacion necesaria:

= Fotoo

mops o

=1, Obligatorio

requisitos.

IMPORTANTE: Anfes de remitir o doci ion y la do idn  asegirese de que sea
completamente legible para una corecta verifcacion

3.Presenta tu solicitud: En primer lugar descarga |z solicitud oficial

[ S ]
SOLICITUD DE
PARTICIPACION

+
DESCARGA

e Puedes descargar la solicitud aqui <~ Solicitud oficial ATENEA

En “Cursos de formacién” veras los cursos convocados. Haz clic en “Ver curso” para
consultar fechas, duracidn, contenidos, destinatarios y documentacion necesaria.

Q Filtrar/B

P65.13 ACTIVIDADES AUXILIARES EN JARDINES Y CENTROS DE
JARDINERIA AGAO0164. Edicion 1. Nivel 1
Del10/09/2025 hasta €l11/01/2026

Modalidad: Presencial / Familia: Agraria / Area: Jardineria # Duracién: 409 horas de duracién . 6 horas diarias (89 dias lectivos).
Horario de Mafiana. / Plazas: 15 / Precio: Formacién gratuita (subvencionada) Beca de 13.45 € por dia lectivo para quienes cumplan

el requisito de ingresos (carecer de rentas o ingresos iguales o superiores al 75% del IPREM al inicio del itinerario)

§ Con este itinerario de insereién gratuito no solo conseguirds las competencias y destrezas ¢

cesarias para desarrollar tu potencial

profesional en empleos relacionados con la jardineria si no que ademés conseguirs una acreditacién certificada oficial (Certificado

de profesionalidad nivel 1. Ademas de la formacion gratuitay certificada, los participantes que cumplan oS requISitos econdmicos
podran recibir una beca de 13.45€ por dia lectivo.

PB5.17 ATENCION AL CLIENTE, CONSUMIDOR O USUARIO
COMTo110.Edicion 1. Nivel 3

Del 11/09/2025 hasta £119/01/2026
Modalidad: Presencial / Familia: Comercio y Marketing / Area: Marketing y relaciones publicas / Duracién: 47g horas presenciales

6 horas diarias ( 80 horas lectives, 4 meses aproximadamente ) Horario de mafianas / Plazas 15 / Precio: Formacion gratuita

{subvencionada) Beca de 13.45 € por dia lectivo para quienes cumplan el requisito deingresos (carecer de rentas o ingresos iguales

o superiores al 75% del IPREM al inicio del itinerario}

§ Con este itinerario de insercion gratuito no solo conseguiras las competencias y destrezas necesarias para desarrollar tu potencial
profesional en empleos de atencién al cliente sino que ademas conseguirds una acreditacion certificada oficial (Certificado de

profesionalidad nivel 2. Ademas de la formacién gratuita y certificada. los participantes que cumplan los requisitos econémicos
podran recibir una beca de 13.45€ por dia lectivo.

PB5.01 ATENCION SOCIOSANITARIA A PERSONAS


https://imefe.aytojaen.es/archivos/0100000100/Solicitud%20oficial%20ATENEA%20DEFINITIVA.pdf
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En el apartado “ Cémo puedes inscribirte “ también aparece la solicitud en pdf para descargarla

;Como puedes inscribirte?

» Elige el itinerario gue mejor se adapte a tu perfibg comprueba que cumples los reguisitos.

* Descarga la solicitud haciendo clic en el siguiente pdf ™%, v prepara la documentacion necesaria antes de presentar

la solicitud asegurase de que se completamente legible para una correcta verificacion:
o Fotocopia del DNI/MNIE (ambas caras). Obligatorio

En el mismo el apartado se indica el enlace para presentar tu solicitud online

Solo se admitird una solicitud por persona (mdximo dos itinerarios ). Tras verificar si cumple los requisitos, nos pondremos en
contacto para el proceso de seleccion.

Si deseas incribirte a este itinerario haz clic en el siguiente enlace

™

3. Iniciar la Solicitud Online

ttps.~imefa.aytajoenes/proyectos/verfid-EBF2440E-7666-4CE3-8604-Co8FE69CEIAE

e Hazclic en el enlace para presentar tu solicitud online. Apareceran dos opciones:

o Opcion 1: Si ya Si ya estas registrado en IMEFE (ya sea a través de la agencia de
colocacién, como alumno, emprendedor o cualquier otro servicio), es decir, si
dispones de email y clave para acceder a tu perfil, deberas hacer clic en “Para
inscribirse a este proyecto, inicie sesién” para acceder y continuar con tu inscripcion
online.

o Opcion 2: Si no tienes usuario, registrate como alumno.

Importante: Si al acceder al formulario aparece un mensaje indicando que su DNI o correo electronico
ya existe, debera acceder a través del primer apartado, "Iniciar sesién"

Proyecto ATENEA-EFESQY

» Educacion, Formacion y Economia Secial del periode de programacion 2021- 2027)'se cencibe con la finalidad
nsercién laboral, gue permitan conseguir el objetivo de mejorar el accese al emplegy el desarrello de medidas d

iuir & mejorar la empleabilic
cid‘m ‘de los demandantes de
O
2
Para inscribirse a este proyecto, Inicia sesion. o si no estas registrado/a. registrate como alumno/a.
Fecha inicio inscripciones Fecha fin inscripciones

25/06/2025 18/07/2025

Instrucciones

1. Siya estd registrado en IMEFE:
Inicie sesién para solicitar los curses convocades del proyecto. Si no recuerda su clave de acceso, haga clic en *Recuperar cuenta’.

Sino estd registrado en IMEFE:
Registrese y solicite los cursos convocados en el proyecto. i 2 acceder al formulario aparece un mensaje indicando que su DNI o correo electronico ya
existe, debers acceder a través del primer apartado, “Iniciar sesion’”

Lea atentamente la informacién de cada itinerario:

Antes de realizar su solicitud, revise cuidadosamente los detalles de cada itineraric para conocer el nivel de titulacién requerido (si aplica), la duracion,
los requisitos y ofra informacién relevante.

4. Recopile la documentacion requerida:

Antes de comenzar a cumplimentar el formulario, retina toda la documentacién necesaria para tenerla disponible cuando se le solicite en el apartado
"Documentos",
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Opcioén 1: Ya estas registrado en IMEFE

1. Haz clic en “Para inscribirse a este proyecto, inicie sesion”.

N B

Para inscribirse a este proyecto. Inicia sesion. o si no estas registrado/a, registrate como alumno/a.

Acceso al perfil de Alumn as

Mantén tu perfil actualizado. Hay cursos esperandote.

Correo electronico * Requerido

Contrasefna

Iniciar sesion

Recuperar cuenta

2. Sihas olvidado tu contrasefia, utiliza la opcién de recuperacién. Si no recuerdas tu email,
contacta con el Servicio Técnico de ATENEA:

o Tel:953245520/673660799/673 661 54423.

3. Unavez dentro, haz clic en “Inscribirse”.

' W |

¢Estas interesado/a en este proyecto?

Inscribete


https://imefe.aytojaen.es/contacto/
https://imefe.aytojaen.es/contenido/horario-y-localizacion
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Apartados del Formulario

e Cursos: Puedes solicitar hasta dos itinerarios. Selecciona el primero y, si lo deseas, el
segundo. El sistema marcara la prioridad.

Plazo de inscripcion: Desde 25/06/2025 hasta 18/07/2025

Cursos Documentacion requerida Documentacion adicional Autorizaciones

Por favor, selecciona los Cursos de tu interés para la inscripcion en este Proyecto

Solo puedes seleccionar un maximo de 2 cursos

s‘leccionar Nombre y descripcion \ Prioridad
) P65.01 ATENCION SOCIOSANITARIA A PERSONAS DEPENDIENTES EN INSTITUCIONES SOCIALES. SSC50208.

Edicion 1. Nivel 2

¢Te gustaria trabajar ayudando a quienes mas lo necesitan?Este itinerario formativo es la opcion para formarte en
Atencion Sociosanitaria a Personas Dependientes y acceder a un sector con alta demanda laboral En €L, aprenderas lo
que realmente se necesita en el dia a dia con personas dependientes, ademas de ser una puerta a otros estudios en el
area sociosanitaria. Es un curso homologado y valido para trabajar en todo el pais.Ademas de la formacién gratuita y
certificada, los participantes que cumplan los requisitos economicaos podran recibir una beca de 13.45€ por dia lectivo.

@] P65.04 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES . Edicidn 1. Nivel 1
Con este itinerario de insercion gratuito no solo conseguiras las competencias y destrezas necesarias para desarrollar

tu potencial profesional en empleos administrativos y generales si no que ademas conseguiras una acreditacion
certificada oficial (Certificado de profesionalidad nivel 1). Ademas de la formacion gratuita y certificada, los participantes

Cuando selecciones haz clic en siguiente
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Documentacion requerida: Prepara con antelacion los documentos exigidos (en PDF, maximo

10 MB por archivo).

Sube cada archivo en el apartado correspondiente. Primero, selecciona el archivo desde tu

dispositivo y, una vez cargado, haz clic en Enviar.

Plazo de inscripcién: Desde 25/06/2025 hasta 18/07/2025

Cursos Documentacion requerida Documentacion adicional Autorizaciones

Para realizar la inscripcion en esta oferta, requerird aportar la siguiente documentacion
* DNI/NIE
Formulario de inscripcion oficial
DARDE (Documento de Alta y Renovacion de la Demanda de Empleo)
Informe de Periodos de Inscripcion como demandante de empleo actualizada (12 meses o mas continuados)
Informe de Vida Laboral
Curriculum Vitae
Documentacion acreditativa de pertenencia a algunos de los colectivos detallados en la solicitud

El tamafo maximo permitido por archivo es de 10Mb.

o actualizar los documentos enviados desde la opcion Documentos en su Perfil

DNI/NIE \
Seleccionar archivo. leccionar archivo

Formulario de inscripcion oficial

Seleccionar archivo. Seleccionar archivo Enviar

DARDE (Documento de Alta y Renovacion de la Demanda de Empleo)

Seleccionar archivo... Seleccionar archivo Enviar

N

Informe de Periodos de Inscripcion como demandante de empleo actualizada (12 meses o mas

—— Lt

Para verificar que el archivo se ha subido correctamente, aparecera un cuadro con el nombre

del documento, tal y como se muestra en la imagen siguiente.

El tamano maximo permitido por archivo es de 10Mb.

DNI/NIE

|
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Los documentos obligatorios para adjuntar son los que se especifican en la informacién de cada
itinerario. Si no los adjuntas, no podras completar ni presentar tu registro. A continuacion, te los
recordamos:

e Formulario de inscripcién oficial. Obligatorio .Haz clic para descargar <~ Solici ficial
ATENEA

e Fotocopia del DNI/NIE (ambas caras). Obligatorio

e Fotocopia del DNI/NIE del representante legal, en caso de menores de edad. Si procede

e Demanda de empleo actualizada (Documento Renovacion Demanda). Obligatorio

e Informe de Periodos de Inscripcién como demandante de empleo actualizada (12 meses o
mas continuados). Obligatorio

e Fotocopia Vida Laboral actualizada (antigliedad no superior a 15 dfas). Obligatorio

e  Curriculum Vitae actualizado.

e Copia de Titulacion Acreditativa del nivel de estudios indicado (Obligatorio para itinerarios
que contemplen certificados de profesionalidad de nivel 2 y 3) y no obligatorio para
certificados de profesionalidad de nivel 1

e (Copia Certificado de Discapacidad actualizada (minimo 33%) Si procede

e Documentacion acreditativa de pertenencia a algunos de los colectivos en situacién
econdmica de vulnerabilidad, riesgo de pobreza o exclusion social o pertenecientes a
minorias. (informe de asuntos sociales) . Si procede

e Otra documentacion para acreditar el cumplimiento de los requisitos. Si procede

e Autorizaciones: Marca las autorizaciones requeridas y finaliza el proceso.

Plazo de inscripcion: Desde 25/06/2025 hasta 18/07/2025

Cursos Documentacion requerida Documentacion adicional Autorizaciones

Autorizaciones

O Fondo Social Europeo

He sido informado que este p sercion laboral. cofinanciade por Fondo Social Europeo Plus
0 Gratuidad

He sido informado
O Proteccion de datos

H forma \UT: 0 form 0 ica o3 de diciembre de Proteccion de
i

I
Farmacior
(UE

Ayuntamiento de Jaén
AUT o n
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Se ha inscrito correctamente en el proyecto

Haga clic en el boton inferior para ir al proyecto y revisar su estado de inscripcion

Ir al Proyecto

e Recibirds un email confirmando que tu registro se ha realizado correctamente.

Ayuntamiento de Jaén <noreply@empleactiva com=
parami ¥

Institute Municipal de Empleo
y Formacién Empresarial

Inscripcién al proyecto Proyecto ATENEA-EFESO

Estimado Sergio,

Le informamos que la inscripcidn al proyecto Proyecto ATENEA-EFESO ha sido procesada comectamente. Tras revisar su inscripcién, procederemos a informarle del estado
Si tiene alguna duda o desea realizarnos alguna consulta puede:

« Dirigirse a nuestras oficinas en Calle San Andrés, 1 - 23004 JAEN, Jaén
» Llamar por teléfono: 953245520
= Enviar correo electrénico a: imefe_servicioscentrales@aytojaen. es

Atentamente,

Ayuntamiento de Jaén

Calle San Andrés, 1

23004 JAEN, Jaén

Teléfono: 953245520
imefe_servicioscentrales@aytojaen.es

Una vez presentada tu solicitud:

® Sicumples con los requisitos de acceso y has adjuntado toda la documentacién exigida, el
Equipo Técnico del proyecto ATENEA se pondra en contacto contigo para informarte sobre
los siguientes pasos del proceso selectivo.

® En caso de que tu solicitud esté incompleta o falte documentacion, el Equipo Técnico se
comunicara contigo para solicitar la informacion o los documentos pendientes.

Para cualquier duda o incidencia, puedes contactar con IMEFE en:

Direccion: C/ San Andrés n° 1, Jaén

Teléfono: 953 245 520

Edificio EMPLAZA: C/ Bedmar n° 29, Jaén

Horario de atencion: 09:00 a 13:00

Teléfonos de atencidn e informacién: 953 24 5520/ 673 660 799 / 673 661 544
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Opcidn 2: No estas registrado en IMEFE

Si aln no estas registrado en IMEFE, sigue estos pasos para completar tu inscripcion como
alumno/a:

1. Haz clic en “registrate como alumno/a”.

2Q
%

Para inscribirse a este proyecto, Inicia sesion, o si no estas registrado./a, registrate como alumno/a.

2. Leey acepta la Politica de Proteccidn de Datos marcando la casilla correspondiente y pulsa
“Continuar”

Proteccion de datos

Para continuar con el proceso de registro, debe de leer y aceptar la Politica de Proteccién de datos

Los datos personales facilitados en este formulario gozan de la proteccién del REGLAMENTO 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEC Y DEL COMNSEJO de 27 de abril de 2016 (RGPD) y el
responsable de su tratamiento es Ayuntamiento de Jaén, a quien declaro la exactitud y la veracidad de los datos proporcionados y autorizo en el marco de la ejecucion del contrato entre
las partes y de su consentimiento, durante un periedo indefinido. con las siguientes finalidades respectivamente:

e La intermediacion en relacion con cursos de formacion. A tal efecto los datos podran transmitirse a cualquier empresa oferente con el objeto de seleccionar entre los alumnos/as
remitidos. AL mismo tiempo los datos pedran ser transmitidos a les Servicios Publicos que lo soliciten

* Uso en materia de acciones de formacion que puedan ser llevadas a cabo por la entidad

* Recibir comunicaciones via correo electronico, SMS o Apps de mensajeria cen el propésito de infermarme del estade de mi perfil. ofertas o formacion

Declaro conocer y entender que los datos van a ser utilizados exclusivamente para la finalidad anteriormente citada. Si desea ejercer sus derechos de Transparencia, Informacién, Acceso,
Rectificacion. Supresion o Derecho al Olvido. puede iniciar sesidn con su cuenta y gestionar su perfil desde esta aplicacion. o dirigirse por escrito a Calle San Andrés. 1 JAEN. Jaén o
remitiendo correo electronico a imefe_servicioscentrales@aytojaenes.

[J He leido y acepto el tratamiento de mis datos personales con la finalidad informada y de acuerdo al Aviso Legal y la Politica de Privacidad
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3. Rellena el formulario de registro:

Datos Personales

Indica tus datos personales y la informacion laboral solicitada.

El nimero de la Seguridad Social no es obligatorio en el formulario, pero deberas
aportar tu vida laboral o el informe de situacidn del trabajador en la documentacion
adjunta.

En el apartado “;Estdas inscrito en el servicio de empleo como demandante de
empleo?”, indica la fecha de tu Ultima alta como demandante, que aparece en el
informe de periodos de inscripcién del SAE.

Si tienes dudas, puedes contactar con los teléfonos de atencidn: 953 24 5520/ 673
660 799 / 673 661 544.

Introduzca sus Catos Personales para registrarse como Alumno/a

® TengoMIF/NIE @ Tenoo pasaporte

Situacion actual

MIF/NIE
¢Actualmente se encuentra en alguna de las siguientes situaciones? (Marque las casillas correspondientes)
tembre Frimer % Sequnds apellido ¢Estainscrito/a en el Servicio Publico de Empleo como demandante?
. . . ) ha de Inscripcion al Servicio Publico de Empleo
Sexo Fecha de nacimiento Mumero de Afiliacion a la Seguridad Social

Datos de contacto

Datos de contacto y residencia actual

at/mmy-aaa

vl | dd/mmsa

O ¢Esta cobrando actualmente alguna prestacion?

Prestacion por Desemplec. Subsidio por Desempleo, Renta Activa de Insercién (RAL, RGI (Renta de Garanlia de Ingresos) e IMY
tingrese Minimo Vital

¢Tiene alguna Diversidad funcional y posee el Certificado de Diversidad funcional?

Marque la casilla si usted tiene un porcentaje de diversidad funcional igual o supericr al 33% y posee el Certificado de Diversidad
funcional
Cédige Postal Localidad, Provincia [ ¢Se encuentra en situacion o riesgo de exclusion?
(Seleccionan © Victima de violencia de género, domeéstica o terorismo, privacién de libertad, centra de menares, dsshabituacion de sustancias, centro
de alojamiento alternativo o servicio de prevencion e insercidn social
Teléfono Teléfono alternativo

Datos de acceso

Situacion laboral

® No estoy trabajando

Escriba un comeo electrénico y una contrasefia para acceso al perfil de Alumnoda

Correo electrénico

Contrasefia

Mivel educative

Selec

Categoria profesional

tseleccionar)

© Soy trabajador autdonoma

O Trabajo para una empresa

Otras situaciones vulnerables

Confirmar contraseria Por favor selecciona si tienes alguna situacion de este tipo

O Participantes pertenecientes a minorias (incluidas las comunidades marginadas. como la romani)

O Personas sin hogar o afectadas por la exclusién en materia de vivienda
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4. Autorizaciones y finalizacién:

5. Finalmente marca las casillas de autorizacién requeridas y haz clic en “Aceptar” para
completar el proceso.

Autorizaciones

Por favor, selecciona las autorizaciones que habilitas a la entidad como "Alumno/a*

Notificaciones del perfil
Recibir notificaciones o correo electronico relacionado con el perfil que NO es considerado como acciones comerciales o de publicidad

Fondo Social Europeo
He sido informado que este proyecto esta destinado al desarrollo de tinerarios formativos de Insercion Laboral. cofinanciado por Fondo Social
Europeo Plus

Gratuidad

He sido informado qu es totalmente gratuito para mi con

Proteccion de datos

El proceso de registro del formulario contintia de la misma manera que hemos descrito en la
opcion 1. A continuacion, se detallan los pasos para completar la inscripcion (Pg 11)

IMPORTANTE ; Usuario con DNI y/o email registrado.

Si ala hora dejf i ti@una vez rellenados sus datos personales en el formulario inicial tiene su
DNI registrado pero no recuerda el email asociado, debe recuperar su cuenta accediendo al perfil de
alumno que hemos explicado en la opcion 1. Si no sabe cudl es el email, tendra que contactar con
IMEFE para que se le facilite o modifique.

Por favor, revise todas las pestafias, existen los siguientes errores
« Existe un perfilcon la misma direccion de correo electronico Por favor, revise todas las pestanas, existen los siguientes errores:

» Existe un perfil con el mismo NIF/NIE

Una VEZ RESUELTOS el inconveniente de acceso, si se produjera, continta
cumplimentando el formulario

10
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Apartados siguientes del Formulario

e Cursos: Puedes solicitar hasta dos itinerarios. Selecciona el primero y, si lo deseas, el
segundo. El sistema marcara la prioridad.

Plazo de inscripcion: Desde 25/06/ 2025 hasta 18/07/ 2025

Cursos Documentacion requerida Documentacion adicional Autorizaciones

Por favor, selecciona los Cursos de tu interés para la inscripcion en este Proyecto

Solo puedes seleccionar un maximo de 2 cursos

S‘leccionar Nombre y descripcion \ Prioridad

P65.01 ATENCION SOCIOSANITARIA A PERSONAS DEPENDIENTES EN INSTITUCIONES SOCIALES. SSCS0208.
Edicion 1. Nivel 2

¢Te gustaria trabajar ayudando a quienes mas lo necesitan?Este itinerario formativo es la opcion para formarte en
Atencion Sociosanitaria a Personas Dependientes y acceder a un sector con alta demanda laboral. En €l, aprenderas lo
que realmente se necesita en el dia a dia con personas dependientes, ademas de ser una puerta a otros estudios en el
area sociosanitaria. Es un curso homologado y valido para trabajar en todo el pais.Ademas de la formacion gratuita y
certificada, los participantes que cumplan los requisitos econdmicos podran recibir una beca de 13,45 € por dia lectivo.

O P65.04 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES . Edicion 1. Nivel 1
Con este itinerario de insercidn gratuito no solo conseguiras las competencias y destrezas necesarias para desarrollar
tu potencial profesional en empleos administrativos y generales si no que ademas conseguiras una acreditacion
certificada oficial (Certificado de profesionalidad nivel 1). Ademas de la formacion gratuita y certificada. los participantes

Cuando selecciones haz clic en siguiente

11
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e Documentacion requerida: Prepara con antelacion los documentos exigidos (en PDF, maximo
10 MB por archivo).

Sube cada archivo en el apartado correspondiente. Primero, selecciona el archivo desde tu
dispositivo y, una vez cargado, haz clic en Enviar.

Plazo de inscripcién: Desde 25/06/2025 hasta 18/07/2025

Cursos Documentacion requerida Documentacion adicional Autorizaciones

Para realizar la inscripcion en esta oferta, requerird aportar la siguiente documentacion
* DNI/NIE
Formulario de inscripcion oficial
DARDE (Documento de Alta y Renovacion de la Demanda de Empleo)
Informe de Periodos de Inscripcion como demandante de empleo actualizada (12 meses o mas continuados)
Informe de Vida Laboral
Curriculum Vitae
Documentacion acreditativa de pertenencia a algunos de los colectivos detallados en la solicitud

El tamafo maximo permitido por archivo es de 10Mb.

actualizar los

DNI/NIE \
Seleccionar archivo. leccionar archivo

Formulario de inscripcion oficial

Seleccionar archivo. Seleccionar archivo Enviar

DARDE (Documento de Alta y Renovacion de la Demanda de Empleo)

N

Seleccionar archivo... Seleccionar archivo Enviar

Informe de Periodos de Inscripcion como demandante de empleo actualizada (12 meses o mas

—— Lt

® Para verificar que el archivo se ha subido correctamente, aparecera un cuadro con el nombre
del documento, tal y como se muestra en la imagen siguiente.

El tamano maximo permitido por archivo es de 10Mb.

Puede agregar o actualizar los documentos enviados

DNI/NIE

I DNI pdf

12
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Los documentos obligatorios para adjuntar son los que se especifican en la informacién de cada
itinerario. Si no los adjuntas, no podras completar ni presentar tu registro. A continuacion, te los
recordamos:

e Formulario de inscripcién oficial. Obligatorio. Haz clic para descargar <~ Solici ficial
ATENEA

e Fotocopia del DNI/NIE (ambas caras). Obligatorio

e Fotocopia del DNI/NIE del representante legal, en caso de menores de edad. Si procede

e Demanda de empleo actualizada (Documento Renovacion Demanda). Obligatorio

e Informe de Periodos de Inscripciéon como demandante de empleo actualizada (12 meses o
mas continuados). Obligatorio

e Fotocopia Vida Laboral actualizada (antigliedad no superior a 15 dfas). Obligatorio

e  Curriculum Vitae actualizado.

e Copia de Titulacion Acreditativa del nivel de estudios indicado (Obligatorio para itinerarios
que contemplen certificados de profesionalidad de nivel 2 y 3) y no obligatorio para
certificados de profesionalidad de nivel 1

e Copia Certificado de Discapacidad actualizada (minimo 33%) Si procede

e Documentacion acreditativa de pertenencia a algunos de los colectivos en situacién
econdmica de vulnerabilidad, riesgo de pobreza o exclusion social o pertenecientes a
minorias. (informe de asuntos sociales) . Si procede

e Otra documentacion para acreditar el cumplimiento de los requisitos. Si procede

e Autorizaciones: Marca las autorizaciones requeridas y finaliza el proceso.

Plazo de inscripcion: Desde 25/06/2025 hasta 18/07/2025

Cursos Documentacion requerida Documentacion adicional Autorizaciones

Autorizaciones

O Fondo Social Europeo

He sido informado que este p sercion laboral. cofinanciade por Fondo Social Europeo Plus
0 Gratuidad

He sido informado
O Proteccion de datos

H forma \UT: 0 form 0 ica o3 de diciembre de Proteccion de
i

I
Farmacior
(UE

Ayuntamiento de Jaén
AUT o n
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Se ha inscrito correctamente en el proyecto

Haga clic en el betdn inferior para ir al proyecto y revisar su estado de inscripcion

Ir al Proyecto

e Recibirds un email confirmando que tu registro se ha realizado correctamente.

Ayuntamiento de Jaén <noreply@empleactiva.coms
parami *

Instituto Municipal de Empleo
y Formacién Empresarial

Inscripcién al proyecto Proyecto ATENEA-EFESO

Estimado Sergio,

Le informamos que la inscripcion al proyecto Proyecto ATENEA-EFESO ha sido procesada corectamente. Tras revisar su inscripcién, procederemos a informarle del estado
Sitiene alguna duda o desea realizarnos alguna consulta puede:

» Dirigirse a nuestras oficinas en Calle San Andrés, 1 - 23004 JAEN, Jaén
» Llamar por teléfono: 953245520
» Enviar comeo electronico a: imefe_servicioscentralesi@aytojaen.es

Atentamente,

Ayuntamiento de Jaén

Calle San Andrés, 1

23004 JAEN, Jaén

Teléfono: 953245520
imefe_servicioscentrales@aytojaen.es

Una vez presentada tu solicitud:

® Sicumples con los requisitos de acceso y has adjuntado toda la documentacién exigida, el
Equipo Técnico del proyecto ATENEA se pondra en contacto contigo para informarte sobre
los siguientes pasos del proceso selectivo.

® En caso de que tu solicitud esté incompleta o falte documentacion, el Equipo Técnico se
comunicara contigo para solicitar la informacion o los documentos pendientes.

Para cualquier duda o incidencia, puedes contactar con IMEFE en:

Direccién: C/ San Andrés n° 1, Jaén

Teléfono: 953 245 520

Edificio EMPLAZA: C/ Bedmar n° 29, Jaén

Horario de atencién: 09:00 a 13:00

Teléfonos de atencidn e informacién: 953 24 5520/ 673 660 799 / 673 661 544

14



	Opciones de Inscripción 
	2. Consulta de Información de ¿ Cómo realizar la solicitud ?  
	En el apartado ATENEA- ¿Cómo realizar la solicitud ?  encontrarás información detallada y un enlace a los cursos disponibles.  Te recomendamos que reúnas la documentación indicada y descargues la solicitud oficial antes de iniciar el registro, ya que deberás adjuntarla en el formulario. 
	​ 
	3. Iniciar la Solicitud Online 
	 
	 
	 
	 
	Procedimiento según tu situación 
	Opción 1: Ya estás registrado en IMEFE 
	 
	 
	 
	Apartados del Formulario 
	Opción 2: No estás registrado en IMEFE 
	IMPORTANTE ; Usuario con DNI y/o email registrado.  
	Apartados siguientes del Formulario 

